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1 Opis
1.1  Likvidacija narocil dobaviteljem

RazSiritveni modul Likvidacija narocil dobaviteljem omogoca nadzor nad nabavo materiala, blaga in storitev

v povezavi z naroCilnim sistemom. Implementiran je v modulih Naroé€ila, Likvidatura in Glavna knjiga
programskih paketov 3.0 HermesS.

1.2  Odklepanje in nastavitve

Vstopni modul Hermes

Odklepanje

Za uporabo je potreben odklep razSiritvenega modula Likvidacija naro€il (Okna -> RazSiritveni moduli) preko

klju¢awnice:

|zbor modulasy

* M aziv Ornejitey -
I Dokumentammi sistem (N
[T Dokumentami sistem Storage

[ Likvidacia narodi

Nastavitve uporabnikov

Za pravilno prikazovanje odobritelja naj bo za uporabnika preko Hermes vstopnega modula

ﬂ.'g Pravice

in gumba Pravice - wneseno ime osebe in racunalnika.
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2 Nastavitve

2.1 Narocila

A Uregjanje uporabnikov programa (B
Imeupmabmka|
= 5 | Skupina 4 Skupinab  Superviz
Vsta I
a A Vi gesia E!!! Da Da 1
& Stevillka uparabmika; 5 £ Ba )
b ; Da Da 1
T [me uporabnika; zatest b Da 1
F o= Geslo uporabnil.g; | s Da Da 1
& [¥] Supervizor Me MNe 0
Lahko ureja Sifrante
Blagovhe Tranzakoie
Skupina 1 [00-39)
Skupina 2 [40-49]
[¥] 5kupina 3 [50-59)
Skupina 4 [FO0-E9)
[¥] Skupina 5 [90-99)
K.oledar in mreZna sporodila
| Ime ozebe [npr. Janez, Metka Kovas,. . ]:
4| Irrie: 4
[F] Ime ratunalnika » mredi ali 1P nasloy: Spremeni ] [% Brigi ]
Ime-PC
Podjetje: | 2 E& Hemes d.o.o
B oc | [E Prekin

V programu Narogila je v Nastavitvah programa dodan nov gumb Nastavitve Lik.Nar.
Uporaba gumba je omogo¢ena samo supenvizorju, ki ima odklenjen razSiritveni modul

Likvidacija narog€il.
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V Likvidacija narocil

4} Nastavitve programov EI = l

Skupho | Fakturiranje iMaleriaInn pnslnvanie| Maro&ila |Sk|adi§éni madul

Uporabniski prirocnik Verzija 1.000

Splogno |Katalng |Dstal0 |

Podatki Prikaz lzpis

Devizne cene blaga v waluti ELR ?.g Fakturma skupina: (0 & [¥] Pri izpizu upoitevaj katalodko iz Sifranta
Kaonta sklad. kartic, ki $2 niso odprte: | 220 ?.Q Marodina skupina: |0 =

Dawina tanifa katalogkih artikloy: 100 E& [ Filtiraj naroéilno skupino kupca

Indeks nabavne cene katalogkib a.: 1 [¥] Izgled 30

Razne omejitve Fakturiranje

[7] Omaogoéi razporejanie narodila z MpLight [] Cena prenesi « faktura [ Stevilko narotila v besedio fakiure [FE)

[7] Omogoéi vnos predvidenega tedna dobave za www naroianie [] Maziv blaga iz #ifranta v fakiura [~ Ponujaj izbor faktume skupine

[ Omogoé urejarie narodil mimo sistema povezave KIJPEC -» DOB Interna naroéila

Skladigte za dobava int. naro&ik !?,5
Marocila kupci
Fot ir ime wwozne datoteke: | C:\HemesS QL vozkup bt A
[T Patinime datoteke sta fiksni

D&, ELEKTRONSEA [ZMEMNJAYA NARDCIL
Ime programa [brez konénice EXE] | banemerc

Marogila dobavitelju

[¥] Ponujaj nekonvertiane devizne cene iz kataloga blaga

[7] Me upo#tevaj cen pri vhosu pozici| in iskanju naroéila dobavitelju
[ Pi tiskanju naroéilnice dobaviteliu prika3i tudi $ifro materiala

[ Kontakini podatki komit, na nanodinic

Zak.a] ha naradila vaakih 300 | sekund Pri prevvodu EM in opizow artiklow upostevaj | 0. kolono dodat. nazivoy

(@) enkratni prevzem Zamik #teviltanja naodil dobavitelju: 0

Froizvodna narogila [ Dovali poprav. kol namdila kupca, Seprav je e formirano nar. dobavit.

[ Prikaz statusa proizvodrib nardil na narodiih kupca [7] Maroéilo dobavitelju tiskaj brez glave

[ Priprava proizvodnega naroéila za vee poziciie hkrati

Mastavitve Lik.Mar.

[t‘ DK, ”('_-'j Zapri ”.Q, Pomnaé J

Odpre se seznam vseh uporabnikov, kjer s kljukicami ozna¢imo vse, ki imajo pravico odobriti katerokoli
naroCilo dobavitelju, ki $e ni zaraCunano. Z gumbom OK shranimo nastavitve.

& Doloéitev odobriteljev narocil dobaviteljem o @ ==
|porabniki

I|v"i Dznadi | [.ﬂ‘i" Dznadi vse ] [|| | Odznadi vse ] [| |« Obrni izbar ]

s In] Jporabrigka ime M aziv

r 1 adrmin

r 2 za

r 3 ban

r 4 Testni

v 5| zatest Test

It‘ k. H&J Zapri ” Farmod

Funkcionalnost je omogocena v verziji programa Narocila 6.026 in viSje.
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2.2 Likvidatura

V programu Likvidatura ni potrebno urediti nobenih nastavitev.
Funkcionalnost je omogocena v verziji programa Likvidatura 6.002 in viSje.

2.3  Glavna knjiga

V programu Glavna knjiga je v Nastavitvah parametrov za DDV dolo¢eno, kateri tipi dokumentov se
uporabljajo za knjizenje prejetih faktur. Opcija likvidiranja naroCil je ob knjizenju omogo&ena samo za
naStete tipe dokumentov.

-

”‘5 Mastavitev kontov za DDV El (=] @

1 jDavEnD abdobie | Knjiga izdanih racunoy | Knjiga prejetih radunoy | Kont za obrazec D00 IKniige IRac in PR aé-g k

Tipi dokumentoy za davino obravnavo

IFE. ki =& knijifijo z DDY modulom: 101,110 I%
| DOFE, ki ge knjigio 2 DDY modulan; 120,220,102 i'-_’g I
IFE. ki knijiijo DD v financnem modulu; 'fg
|DEIFE, ki knjiFijo DD v finandénem modulu; | 220 ig |

OPOMBA: Treta in cetrta postavka dokumentoy (& nameniena tistim temelinican, katere MOBAID biti prikazane v knjigah
izdanih oz, prejetih racunoy, Edina razlika med standardino [FO in DOFO pa je v tem, da komitent ni vneden.
Ponavadi e to promet znotra) podietja, za katerega e potrebno prikazat DD,

Tiptem. DOFE, za obr. DDY wvoza shoribes: '?g‘
[] Omogoéi vhnos obradunzkega obdobja Ornogosi vhos analize strogkoy po objektih
Davéno obdobje [Leto+Meszec): (2013 08 | Danes
|B P-Rac  |[B 1-Rat (=T |[#€ Prekizi | (@ Pomos

Funkcionalnost je omogoc€ena v verziji programa Glavna knjiga 6.026 in viSje.

3 Uporaba

3.1 Narocila
3.1.1  Vnos narocil dobavitelju

Na pregledu narocil dobaviteljem so dodani stolpci Vnesel, Odobril in Zaraéunano.

P =

ﬂ Urejanje narocil dobaviteljev E@
l Zaporedna dtevilka | Leto # Stevilka i Dobavitel; |
1]
& Sektbor Yhesel Odobril Zaratunano -
SATE MNE
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Podatek o tem, kdo je Vnesel naro€ilo, zabeleZi sistem samodejno.
Vsak uporabnik si lahko ogleda vsa narocila, izbor pa lahko zozi samo na tista, ki jih je wviesel sam. To stori s
kljukico Samo moja.

|| Samo moja

Pri pregledu narocil dobaviteljem se odobritelju prikaze gumb Odobri, s katerim ima moznost odobriti
posamezno narocCilo. Njegovo ime se zabeleZi in prikazuje na urejevalniku naroc€il, ter na izpisu na standardni
podlogi kot Odobritelj.

3] Urejanje narocil dobaviteljev == ER |
Zaporedna ftevika | Leto | Stevika | Dobaviel |
0
8T E Naroio Dibavitsi Daturi Valua Opomba Seklor Vnessl Odobi Zaratunano B
Zil Leto Stevika it Naziv dobavitelie Nagtla  Zaptia
< [7][7] 2567 2m3 1 1/ TESTNI KUPEC 23102013 EUR Janez Novak TEST NE
o [7i[] 2568 204 1 1 TESTNI KUPEE 5022014 EUR Janez Novak NE
5 (v [¥] 2646 203 H 1 TESTNI KUPEC 23102013 EUR NE
1 il
(V] Zatujee tiskaj v anglesgini ] Omogodi toéni wnos Klavaul || Porni klavzule glede na narozio (7] Tiskal na dinamizno podioga (7] Tiskaj podatke artila 7] Samo moja
% Odobri vstavi | (@ Spemeni | (B piis ]
i FaPozicie | (& F10Natieni | [} Fokatalog | [ Folzvae |[€) etal | (€ Frzgedovina | [ FaPovpratevanic | (&) Zapi | (@ Pomoz |

Podatek, da je naroCilo zarac¢unano, dobimo pri likvidaciji naroCila v Glavni knjigi.
Narocila, ki je Zze zaraéunano, ni mogoce spreminjati, popravjati ali razSirjati.

3.2 Likvidatura
3.2.1 Vnos v Likvidaturi

Koraki so naslednji:
- Vnos dokumenta

- Vnos pozicije
- Likvidacija z narocilom
- Odobritev

e Vnos dokumenta
Vnos prejetega racuna ostaja povsem enak kot pri obi€ajni likvidaturi (brez naro€il). Vnesti je potrebno osnowvne
podatke o dokumentu (datum, partner, wednost...).

¢ Vnos pozicije

Ker imamo v Naroc¢ilih samo wednosti brez DDV, v Likvidaturi pa wednost z DDV, je potrebno za likvidacijo
naroCila westi Se podatek o wednosti brez DDV (dav€ni osnowvi). To storimo z gumbom Pozicije vievem
spodnjem delu okna:

4

[,; Fozicije ”_ﬂ. Likvidatar Hﬂ, Odobreno

= ;
Kliknemo el in odpre se ham novo okno za nos:
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o

2# Dodajanje zapisa E"E'ﬁ
Paozicije

Lik. Poz 1D: 128

F.onto: L

Opiz:

Etev. prejema; 1]

Zneszek: 0ao | EUR

Kol DDV v PRAC: [12 20% Domaca nabava
Osnova DOV 0.00

Str. mesta: Lﬁ

B ok K Pekici |[@ Pomez |

Konto je eden od kontov, na katere se knjizi vstopni DDV (iz Nastavitev DDV v Glavni knjigi).
V polje Znesek wvnesemo znesek raCuna z DDV, v polje Osnova DDV pa znesek brez DDV. Vnos zaklju¢imo z

qumbom (29K ]

Podatki, ki jih vnesemo v to okno, niso namenjeni raéunovodski obravnavi.

Ce smo wnesli pravilen znesek, se nam v pregledu dokumentov wrednosti raduna in pozicij ujemata:

Znezek Batuna Zhneszek Pozici

e Likvidacija z narocilom
V desnem spodnjem kotu imamo moznost narediti povezavo na odobrena in $e ne zara€unana narocila
dobaviteljem s pomoc¢jo gumba Lik.naro€.

[ Prikazi zamao neprenesene dak. [ Wstayi ] [E Spremeri ] [a Eridi ] ‘
[' Ozvedi ] [a R azpoélji vae ] [f Dakurnenti ]
[dﬂ Stanie ] [x Prekini dak. tak ] [@ Y Excel ] [Ii'?-:' Uvoz E-HaE:unn:w']

[@, Zapii ”@ Parnad ]

Odpre se nam prikaz vseh povezav prejetega racuna z narocili dobaviteljem:

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 8/15
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i Pregled povezav na narodila dobaviteljem E' (=] @
FPovezave
Maroéilo Lik. Zhezek,
D Leto Stevilka D DaklD
26R0 2015 1 18 120150000010 2000
T b
(o Fovesi | |B Bii |
[E'J Sapr ”@ Pomioé ]

Z gumbom Brisi lahko odstranimo povezavo. Narocilo na ta nacin ni ve¢ Zarac¢unano.

Z gumbom Povezi dodajamo nove povezawe. Izbiramo lahko med vsemi odobrenimi narocili tega dobauvitelja,
ki niso zaradunana:

=l = Ed

“.» Odobrena narocila dobaviteljern za komitenta

Maroéila dobaviteliem

M aratilo
D Leto Stevika Sifra Maziv dobavitelia Marotila Zaprtja
2,660 25 1 266 © v L 24042015 L lER SATE 25,00

D obavvitelj D atumi Yaluta Opomba Odobil Wrednost

1 ||

|@ 1zberi

[u Zapri ”@ Pomod

Povezavo potrdimo z gumbom Povezi. Pri povezovanju vedno uporabljamo vrednosti brez DDV.

Ce je vrednost naroéila enaka vrednosti raéuna, postane radun lzravnan, narogilo pa Zaraéunano.
Ce je vrednost naroéila manjsa vrednosti raéuna, radun $e ni Izraman, naroéilo pa je Zaraéunano.
Ce je vrednost naroéila veéja od vrednosti raéuna, postane radun lzravnan, program pa pri uporabniku
preveri, al naj oznaci narocilo kot Zaraéunano:

Opozaorilo A

e Odobritev
Ce je dokument izravnan z narogilom, ga je mogod&e odobriti. Odobritev poteka lahko na dva nagina.

V pregledu dokumentovimamo desno spodaj gumb Odobreno.

Hermes d.o.o. ©, info@hermes2.net april 2018 9/15
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121020000700 121 |000070/2008 | 21.04.2008
< [
[ﬂ, Pozicije ”_1 Likvidator ”'u Odobrena

Z njim odobrimo dokument, ki je izrawman z naro€ilom. DrugaCe nas program opozori na neujemanje:

Mi moZna, ker dakument m uzklaen z narodilam!

Druga moznost je izbira statusa Odobren na spreminjanju podatkov o dokumentih:

Statuz:

() Nepregledan

% postopkLu () Zavinjen

Tudi vtem primeru nas program opozori na morebitno razhajanje v wednosti med raCunom in narocilom:

Odobritey dakumenta ni mozna, ker ni uzklaen 2 narodilaml

3.2.2 Lista likvidacije narocil dobaviteljem v Likvidaturi

V Likvidaturi je med Porogili na tiskalnik dodano porocilo Lista likvidacije naro€il dobaviteljem.
Funkcionalnost deluje, ¢e se narocila likvidirajo v Likvidaturi.

Porodia na tiskalnik | Okno  Pomoé
| &4 Lista faktur po likvidatoriu

- §

Seznam faktur za pladilo po dnevih
Lista dospelin faktur

Lista faktur po SM

L5
|
| &2 Izpis knjige prejetih faktur
5=
2 | Lista likvidacije naroéil dobaviteliem |

Uporabnik dolo€i datumsko obdobje, wsto dokumenta in opredeli, ali naj se prikaZzejo Vsi dokumenti ali samo
Neizravnani:
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«=. Lista likvidacije naroéil dobaviteljem (o] @ [
0d datuma knjifenia: | 1.01.2015 ] [T
Do datuma knjifenia | 24.04.2015 | T
Wrste dokumentoy: " @
@ Meizravhani 7 Wi
Obdelujem:
Wy Matizni I |EJ Zapri | I..Q/ Pomod
Na izpisnem seznamu so prikazani rauni ter njihova wednost in wednost narocila:
VD |LL | Stevilka Datum Datum Opis Komit. Naziv komitenta Radun Narogila
knjizenja dogodka
112 3 4 & 6 7 8 9 10
120 | 20| 000001 | 24042015 | 24042015 266 | B e £ o 100,00 0,00
Vse skupaj: 100,00 0,00

3.3 Glavna knjiga
3.3.1 KnjiZenje v Glavni knjigi

3.3.1.1 Narodila se likvidirajo v Likvidaturi

Ce so narogila likvidirana Ze v Likvidaturi, se v Glavni knjigi knjiZzenje prejetih radunov izvaja v glanem oknu
Knjizenja v Glavni knjigi:

ﬁ Knjizenje prometa E\ = @
Obdobie knjiizenia: | 1.01.2008 | do: | 31.12.2015 Trenutno davéno obdobie: | 201 3208
Wirsta dokumenta: ]

Letao: 15
Stewilka dok.: MER

Ko dologimo ustrezno wsto dokumenta in kliknemo @I se pokaze okno dokumentov iz Likvidature, ki

so pripravijeni za knjiZzenje:
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‘@ Kandidati iz likvidature o] @ ==
K.andidati
Stevilka Drat.dog. K.upec M aziv £hiesek, £hesek poz.
15000001 9032015 1/ TESTMI KUPEC
15000001 24.04.2015 2Bk 15,00 100,00

Macin izkanja: -
= . e i = 5 o g S - 5 a =
() vsi neknijZeni v GK. () vai 3 statusom neprenesenega v Lik @ [U Zapi ] [‘-—-’ Pomac

Nabor je zozZen na tiste dokumente, ki so odobreni v Likvidaturi, a Se niso knjizeni (izbira vsi odobreni v Lik,
ki je ni mogoc€e spremeniti).
Izberemo dokument, ki ga Zelimo poknijiziti in ga poknjizimo po standardnem postopku.

3.3.1.2 Narocila se ne likvidirajo v Likvidaturi

Ce narosil ne likvidiramo v Likvidaturi ampak $ele v Glavni knjigi, je knjizenje prejetega raduna povsem
nespremenjeno.

Po knjizenju prejetih raunov pa imamo moznost narediti povezavo na odobrena in $§e ne zarac¢unana
naroCila dobaviteljem s pomocjo gumba Lik.naro¢.

‘. Knjizenje prometa E\ El e
Obdabie knjifenia: | 1.01.2008 | do: [ 31.12.2015 Trenutno davéno obdobie: | 2013208
‘rsta dokuments: [120 | 4 DOSLE FAKTURE

T 1
Leto: 15 R A
Btewilka dok: 11 % |® | POP VLJANJE .
Davéno obdobje: | 2015/04 Frik.az zaprhh ratunoy 53 ==
Dat. dokumenta: | 2404 2015 | =7 Dat dogodka: | 24.04.2005 | =7 Dat walute: | 2052015 w

Opiz dokumenta:

Poziciie

* DOpis Sifra in naziv komitenta Maziv F.onta K.anta Debet Kredit
1-TESTHI KUPEC DOBAVITELI 24 OBRATMA £ 220100 122,00
STROSK MATERIALA 400000 100,00
FR-20% DDV, KOLOMA 12 160012 22,00
Skupaj dokument: 122,00 122,00

B FaSpremer || Bis ;.. Objskti 2 Razdeli Saldo 0,00

Odpre se nam prikaz vseh povezav prejetega racuna z narocili dobaviteljem:
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i Pregled povezav na narodila dobaviteljem E' (=] @
FPovezave
Maroéilo Lik. Zhezek,
D Leto Stevilka D DaklD
26R0 2015 1 18 120150000010 2000
T b
(o Fovesi | |B Bii |
[EJ Sapr ”\E; Pomioé ]

Z gumbom Brisi lahko odstranimo povezavo. Narocilo na ta nacin ni ve¢ Zarac¢unano.

Z gumbom Povezi dodajamo nove povezawe. Izbiramo lahko med vsemi odobrenimi narocili tega dobauvitelja,
ki niso zaradunana:

=3 i

“.» Odobrena narocila dobaviteljern za komitenta

Maroéila dobaviteliem

Marodilo D obavvitelj D atumi Yaluta Opomba Odobil

Yrednost

D Leto Stevika Sifra Maziv dobavitelia Marotila Zaprtja
2,660 25 1 266 B L 24042015 L lER SATE 25,00

™|

|@ 1zberi

[‘:j Zapri ”@ Pomod

Povezavo potrdimo z gumbom Povezi. Pri povezovanju vedno uporabljamo vrednosti brez DDV.

Ce je vrednost naroéila enaka vrednosti raéuna, postane radun lzravnan, narogilo pa Zaraéunano.

Ce je vrednost naroéila manj$a vrednosti raéuna, radun $e ni Izravnan, narodilo pa je Zaraéunano.
Ce je vrednost naroéila veéja od vrednosti raéuna, postane radun lzravnan, program pa pri uporabniku
preveri, al naj oznaci narocilo kot Zaraéunano:

Opozaorilo ‘.

3.3.2 Lista likvidacije narocil dobaviteljem v Glavni knjigi

V Glavni knjigi je med Poroé€ili na tiskalnik dodano porocilo Lista likvidacije narocil dobaviteljem.
Funkcionalnost deluje, ¢e se narocila likvidirajo v Glavni knjigi.
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Porodila na tiskalnik | Nastavitve  Grafitni prikazi Qkno

5L Komitenti
v Dokumenti
/7 Kontni plan

W Pregled prilivov in odlivow

=  Analiza prometa in pladl kupcev in dobaviteljev
&% Pregled zamud pri pladilih

W Klasifikadija odpriih postavk po dnevih zapadlost
W Seznam virmanov

&y Seznam kandidatov za virmane

W Odprte postavke po sektorjih

% Odprte postavke po STRM

W Odprte postavke po vedh kontih

&% Opomini po vedh kontih

W Kartica partnerja po STRM

%y  Izpis knjizb po datumu knjiZzenja listine

iy |Lista likvidadije narodil dobaviteljem

W% Preverjanje pripetih datotek na dokumente

&%y Business budgeting - pregled

Uporabnik doloCi datumsko obdobje, wsto dokumenta in opredeli, ali naj se prikazejo Vsi dokumenti ali samo

Neizravnani:
o=, Lista likvidacije narodil dobaviteljem o] B (=
0d datuma knjizenia: | 1.01.2015| T
Do datuma knjifenja: | 24.04.2015 | [T
Wiste dokumentoy: o @
@ Meizravnani R
Obdelujern:
Wy Matizni I [EJ Zapri ] IE.: Pomod

Na izpisnem seznamu so prikazani racuni ter njihova wednost in wednost narocila:

VD |LL | Stevika Datum Datum Opis Komit. Naziv komitenta Raéun Narogila
knjizenja dogodka
112 3 4 & 6 7 8 9 10
120 | 20| 000001 | 24.04.2015 | 24.04.2015 266 | = [en 100,00 0,00
Vse skupaj: 100,00 0,00
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